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武医发〔2024〕9 号

常州市武进人民医院关于

春节期间办公场所安全管理工作提示的通知

各科室（病区）：

春节临近，天气寒冷干燥，安全事故易发多发。为认真吸取

近期国内安全事故教训，针对办公场所安全管理工作的特点，根

据国家、省、市、区各级指示要求，针对办公用房开展一次隐患

排查，完善并落实相关安全管理制度，严密防范各类安全事故。

为进一步做好办公场所安全管理工作，现提示如下：

1.压实责任。各科室、部门要切实担负办公用房安全管理责

任，主要负责人为本部门安全生产工作第一责任人。要按照“党

政同责、一岗双责、失职追责”和“三管三必须”的要求，强化

责任担当，明确分工，狠抓落实，全面落实安全生产责任和管理

措施，切实做到警钟长鸣，常抓不懈，严防各类事故发生。

2.加强消防安全管理。各科室（病区）要严格落实消防安全
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责任，安全疏散通道保持畅通，办公场所内严禁堆放易燃易爆物

品。严禁乱扔烟蒂；严禁使用大功率取暖、烧水等易产生安全问

题的电器设备；严禁私自改装拆除按规定安装的电线、电源；严

禁电动自行车进入电梯、在办公室区域充电。一经发现将追究相

关责任。

3.加大安全检查力度。各科室（病区）成立安全检查组，建

立安全自查制度，节假日前及平时下班前，科室负责人、义务消

防员，对本科室（病区）安全工作进行一次全面检查，要关闭各

种电器开关，拔掉各种插头，消除明火火种，清理易燃杂物，对

存在的安全隐患进行彻底的排查整改，确保办公场所和设施安全。

4.严格应急值班值守。根据值班值守要求，各科室（病区）

要结合自身工作实际，进一步完善各类安全生产应急预案，强化

应急准备，做到响应迅速、应对有效。值班人员要认真履行职责，

春节期间落实每日早晚巡检制度，遇有办公区域紧急情况和突发

事件，应第一时间汇报总值班（电话：本部 13961299120、南院：

13915837120）及带班领导并及时采取有效措施妥善处理。
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