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武医委〔2024〕6 号

关于印发《常州市武进人民医院职能科室、
临床医技科室安全生产责任工作清单》的通知

各科室（病区）：

为深入贯彻习近平总书记关于安全生产重要论述和指示批

示精神，根据省委省政府、市委市政府和省市卫健委关于安全生

产工作的要求，坚持“管业务必须管安全”原则，结合我院工作

实际，现将《常州市武进人民医院职能科室、临床医技科室安全

生产重点工作清单》印发给你们，请结合实际认真贯彻落实。

中共常州市武进人民医院委员会 常州市武进人民医院

2024 年 3 月 5 日
（信息公开形式：主动公开）
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常州市武进人民医院职能科室、临床医技科室
安全生产工作责任清单

一 、总体责任

医院全体科室应落实总体责任。

1.深入贯彻习近平总书记关于安全生产的重要论述和重要

指示批示精神，参加专题学习培训，树牢安全发展理念，增强安

全责任意识，落实安全生产责任。

2.按照“管业务必须管安全”要求，严格落实业务范围内的

安全生产职责，分解细化科室人员安全责任，加强对业务领域和

业务联系的临床科室安全生产工作的指导督促。

3.落实医院关于安全生产方面的工作部署，以及医院制定下

发的安全生产工作文件中明确的科室责任。

4.将安全生产与业务工作同研究、同部署、同检查、同考核、

同培训，及时向分管领导和医院安全生产委员会汇报安全生产工

作开展落实情况。

5.指导督促临床各科室（病区）落实安全生产主体责任，结

合业务工作督导检查危化品安全、消防安全、后勤安全、信息安

全、燃气安全、在建工程和既有建筑安全、特种设备安全、精毒

麻药品和医疗废弃物管理等工作落实情况。

6.参与医院安全生产委员会办公室组织的安全生产排查整

治、检查督导等方面的工作。
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7.各职能科室负责其所使用办公用房内的电器设备、消防安

全管理，组织开展“每日安全自查”。

二、职能科室专项责任

1.党政办：主要负责协助院党政班子做好相关安全生产管理

工作，负责上传下达各类安全生产通知，配合做好各类安全会议

以及安全检查。组织实施全院职工参与“安康杯”等各类安全知

识竞赛等。负责中心档案室的安全管理工作。

2.组织科：主要负责将学习贯彻习近平总书记关于安全生产

重要论述纳入中心组理论学习内容；考核医院各科室干部落实安

全生产责任情况，纳入干部教育培训计划，作为评优评先的重要

参考。

3.监察室：对各科室安全生产责任制落实不力、履职不到位、

作风不扎实、纪律不执行等问题提出整改意见，并督促整改。对

医院安全生产工作中出现的责任问题，牵头组织安全生产责任审

查调查追责问责工作，并提出追责处理和防范风险意见，督促落

实到位。

4.医务处：指导督促各临床、医技科室（班组）落实安全生

产主体责任，加强消防、治安管理等工作，强化危险化学品、放

射性物品、精毒麻药品、医疗废物和实验室安全管理。

5.投诉管理科：主要负责深化“平安医院”建设工作，营造

和谐的医患关系。

6.质控科：落实病案室安全生产责任。
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7.护理部：会同安委会办公室指导督促临床科室（病区）危

险化学品使用安全专项治理行动；指导督促各临床科室（病区）

落实安全生产主体责任，加强消防、治安管理等工作，强化危险

化学品、放射性物品、精毒麻药品、医疗废物等安全管理。加强

督查各临床科室对住院病人的安全宣教工作。

8.门诊部：负责指导督促门诊各科室落实安全生产责任。

9.科教科：主要负责指导督促在院的研究生、规培生、实习

生、见习生等落实安全生产主体责任，加强宿舍安全管理，落实

实验室、危险化学品、消防等方面安全生产。

10.设备科：主要负责落实特种设备、液氧、电梯等方面安

全生产工作。

11.感染管理科：指导督促临床科室做好医疗废物、生活垃

圾的安全管理工作。

12.公共卫生科：主要负责指导督促相关科室落实安全生产

主体责任，落实消防、放射防护等方面安全生产工作。指导督促

相关科室做好职业病防治工作。

13.财务科、审计科：主要负责指导督促加大安全生产资金

投入和规范使用。

14.药事科：主要负责指导督促临床科室做好精毒麻药品安

全管理工作，落实门急诊药房、中心药房、实验室、药店的安全

生产责任。
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15.信息科：主要负责医院数据管理、消防、UPS、弱电间等

方面安全工作，指导职能科室和临床医技科室做好信息安全工作。

16.保卫科:主要负责医院安全生产委员会办公室日常工作，

建立常态化工作机制；定期协调召开安全生产委员会会议，分析

安全生产形势，部署重点工作，及时解决安全生产问题；牵头开

展安全生产专项整治，重点督导抓好火灾防控、危险化学品、既

有建筑、燃气、后勤特种设备、动火作业、零星改造等方面的安

全生产专项整治；督促指导全院落实主体责任，加大安全生产投

入，提升本质安全水平；组织开展安全生产大检查，对存在突出

问题的科室和班组加强整改督导；重点时段、重大节日、重大活

动时组织对一线检查指导安全生产工作；组织安全生产月、安全

生产培训等活动。督促指导全院各科室的治安反恐工作。督促指

导科室和班组落实安全生产主体责任，加强消防安全、后勤安全

管理。

17.总务科：落实后勤特种设备、高配间、锅炉房、空调机

房、高配间、强电间、天然气、液氧站（钢瓶间、汇流排等）、

既有建筑、零星改造、食品安全、医疗废物、生活垃圾、灭四害

等方面的安全责任落实，定期做好重点部位的应急演练和安全培

训工作。

18.基建办：落实项目建设、动火作业、在建工程和既有建

筑安全等方面的安全生产工作。对外包施工单位加强监管，落实

安全培训工作。
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19.综合采购办：主要负责强化危化品仓库、精毒麻等药品

的管理工作，做好各类应急物资储备工作，落实物资仓库、器械

仓库、药库安全生产责任。

20.宣传统战科：主要负责做好医院安全生产相关宣传工作

及舆情的处理工作。

21.其他职能科室：职能科负责人为本科室第一安全责任人，

负责落实本科室全员安全生产责任，对本科室所使用办公用房、

电器设备、消防安全管理负全面管理责任。

三．临床科室、医技科室责任

1.科主任、护士长为科室第一安全责任人，负责落实本科室

全员安全生产责任制。

2.科主任、护士长对本科室所使用办公用房、医护值班室内

的电器设备、消防安全管理负有全面管理责任。

3.科主任、护士长负责督促、指导本科室消防安全员做好科

室每日安全自查，组织科室开展应急演练、安全应知应会的培训

等相关安全工作。

4.科主任、护士长负责组织科室学习上级有关安全管理的规

定、指示和规程，积极配合相关职能科室的安全检查工作。

常州市武进人民医院党委办公室 2024 年 3月 5日印发


